UBND XA BAO YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA MAI Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 176 IKH-MN Bdo Yén, ngay 18 thang 9 nam 2025

] KE HOACH
Kiém tra ndi b nam hoc 2025-2026

Can_cir cong vdn~sé 1470/SGD&DT-TTr ngay 30/8/2019 ciia S¢ GD&DT
Lao Cai vé viéc hudng dan thuc hién cdng tac kiém tra noi bo truong hoc;

Can cir Ké hoach sé 155/KH-MN ngay 03/9/2025 cua truong mam non
Hoa Mai vé viéc thuc hién nhiém vu giao duc mam non, nam hoc 2025-2026;

~ Can cir tinh hinh thyc té, trwong mdam non Hoa Mai xdy dung ké hoach
kiem tra noi bo nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- Panh gia dung thyc trang cua cac td, bo phan, ca nhan theo nhi¢ém vu dugc
phan cong; kip thoi chi dao, tu van, hudng dan, giai quyét nhitng kho khin, vudng
mic trong chi dao, trién khai nhiém vu nim hoc; tim ra giai phap gilp gilp céc to,
bd phan, ca nhan khéc phuc stra chita nhiing sai sot, yéu kém trong thuc hi¢én nhiém
vu. Pong thoi chan chinh ky cuwong, nén nép, phong ngira, phat hién va xutr Iy dé cai
tién t6 chirc quan 1y va nang cao chat luong hiéu qua gido duc trong nha truong.

- Cong tac kiém tra phai dam bao tinh toan dién, ddnh gia hiéu qua cong tac
thuc hién cac nhiém vu trong nim hoc tap trung vao cac van dé: Ty chi, tu chiu
trach nhiém trong thuc hién chuong trinh, ké hoach gido duc, noi ‘dung day hoc;
viéc nang cao cac chat lugng t6 chirc cac hoat dong gido duc, d6i méi phuong
phap, hinh thire t6 chire day hoc; viéc thuc hién nang cao chat luong cac chuyén
dé; cac hoat dong cua té chuyén mén, t6 hanh chinh; cong tac quan 1y va st dung
thiét bi tai san ctia nhom, 16p.

- Cong tac kiém tra giup nha truong nang cao hi¢u lyc quan ly giao duc,
1am co s¢ dé danh gia xép loai doi ngli cudi nam.

2. Yéu ciu

- Kiém tra noi bd truong hoc gitp cac t6, bo  phan, ca nhan dugc kiém tra
phat huy nhimg mat manh khéc phuc nhiing diém yéu va c6 nhitng diéu chinh bd
sung kip thoi nham néng cao chét lwong gido duc trong nha trudng, gop phan
thuc hién quy ché dan chu ¢ co s6.

- Cong tac kiém tra dam béo tinh thuong xuyén, lién tuc. Pam bao day du cac
ndi dung ki€m tra, bAm ding muc ti€u; tranh hinh thirc, doi pho, khong hi€u qua.

- Tang cuong kiém tra dot xuat, khi can thiét hodc khi phat hién nhiing sai
pham, phat sinh nhiing van dé nong, blrc xuc lién quan dén linh vuc gido duc
trong nha truong.



- Qua trinh kiém tra dam bao chinh xac, khach quan, trung thyc, cng khai,
dan ch}i, khong lam can tro den hoat dong doi tuong kiém tra. Thuc hién nghitf,-m
tuc ché d6 bao mat, ché do thong tin, bao cao va viéc thuc hién cac két luan kiém
tra theo quy dinh.

I1. Thoi gian, ddi twong kiém tra

1. Thoi gian kiém tra.

- Tur thang 10/2025 dén hét thang 5/2026. Thoi gian kiém tra dugc thong
bao trudc 2 ngay (Trur kiém tra dot xuat).

2. P6i twong kiém tra

Can b, gido vién, nhan vién truong MN Hoa Mai.

I11. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra hoat dong su pham nha gido

Trong nam hoc, t6 chirc kiém tra hoat dong su pham 5/15 gido vién (Pham
Thi Quy; Lé Thi Thuy, Nguyén Thi Hanh, Tong Thi Ihu Hang; Bui Thi Thuy
Hoa). Viéc kiém tra, danh gia gido vién theo quy dinh vé chuan ngh¢ nghiép giao
vién mam non, quy dinh vé x&p loai chuyén mon gido vién va cac quy dinh khac
co lién quan, trong do tap trung vao cac ndi dung sau:

* Pham chat nha gido

Kiém tra viéc tuan thil cic quy dinh va rén luyén vé dao dirc nha gido; chia
sé kinh nghiém, ho trg dong nghiép trong rén luyén dao duc va tao dung phong
cach nha gido.

- Pham chét chinh tri: Chap hanh duong 16i, chu truong cua Pang, chinh
sach phap luat cia Nha nudc; tham gia cac hoat dong chinh tri - xa hdi; thuc hién
nghia vu cong dan.

- Bao duc nghé nghiép: Yéu nghé, gan b6 véi nghé day hoc; chap hanh Luét
Gi‘éo duc, Diéu 1€, quy che, quy dinl} cua nganh; c6 y thirc to chuc ki 1u§1t va tinh
than trach nhiém; gitr gin pham chat, danh duy, uy tin cia nha gido; song trung
thuc, lanh manh, 1a tam guong t6t cho hoc sinh.

- Ung xir véi hoc sinh: Thuong yeu, ton trong, dbi xur cong bang véi hoc
sinh, gitip hoc sinh khac phuc kho khan dé hoc tap va rén luyén tot.

- Ung xt v6i dong nghiép: Doan két, hop tac, cong tac v6i dong nghiép; co
y thure xay du:ng tap thé tot dé cung thuc hién myc tiéu gido duc.

- Lbi sdng, tac phong: C6 16i séng lanh manh, vin minh, phu hop véi ban
sac dan tgc va moi truong gido duc; co tac phong lam viéc khoa hoc.

* Phat trién chuyén mon, nghiép vu

Phélt trién chuyén moén bér} than: Trin}l do dao tao theo quy dinh; hoan
thanh day du céac khoa dao tao, boi dudng kien thirc chuyén mon theo quy dinh;
thl.,IC hién kéhoach hoc tap, boi dudng phﬁ hqp voi dieu kién ban than; cép nhé:[
Kién thitc chuyén mon, thyc hién yéu cau doi méi phuong phap, hinh thic to



chtrc cham soc, gido duc tré em; chia sé kinh nghiém, hudéng dan, hd tro dong
nghiép vé phat trién chuyén mon ban than.

Xay dung va td chure thuc hién ké hoach nudi dudng, cham séc, gido duc theo
hudng phat trién toan dién tré em.

Nudi dudng va chim soc stc khoe tré em: Ché d6 sinh hoat, ché do dinh
dudng, v¢ sinh, an toan va phong bénh cho tré em theo Chuong trinh gido duc
mam non; thuc hién d6i méi cac hoat dong nudi duong va cham soc stc khoe,
dap tng cac nhu cau phat trién khac nhau cua tré em va diéu kién thyc tién cua
truong, 16p.

Quan sat va danh gia sy phat trién cta tré em: Viéc st dung duoc phu:ong

phapquan sat va danh gid tré em; tham gia hoat dong kiém dinh chat luong gido duc
tai cicco so gido duc mam non va tu danh gia theo chuan glao vién mam non.

Quan ly nhém, 16p: Viée thuc hién cac yéu cau vé quan 1y tré em, quan ly
co s& vat chat va quan 1y ho so so sach ctia nhom, 16p theo quy dinh.

Kiém tra du gio cdc tiét day, hoat dong trong ngay du gio toi da 3 tiét, néu
dy 2 tiét khong xép cing loai thi dy tiét thir 3. Khi dy gid, can b kiém tra 1ap
phiéu dy 10, nhan xet uu khuyet diém vé kién thuc, k§ nang, phuong phap giang
day (phiéu nay sé lwu trong ho so kiém tra).

* Xdy dung moi truong gido duc

X4y dung van hoa nha truong: Viée thuc hién ndi quy, quy tic van hoa
ung xur cua giao vién theo quy dinh; xur 1y cac vi pham noi quy, quy tac van hoa
ung xu trong 16p hoc va nha truong (néu co).

Thuc hién quyén dan chu trong nha truong: Viéc thuc hién cia gido vién
va viéc t0 chirc hoc sinh thuc hién quyén dan chu trong nha truong.

Thuc hién va xay dung trudong hoc an toan, than thién, phong chéng bao
luc hoc duong.

* Phdt trién méi quan hé gifta nha truong, gia dinh va xd héi

Phéi hop véi cha, me hodc ngudi gidm hod tré em va cong doéng dé nang
cao chat lugng nudi dudng, cham soc, gido duc va bao vé quyén tré em.

* Ung dung céng nghé théng tin trong day hoc

Viéc sir dung cac phan mém mg dung co ban trong chim soc, gido duc tré
em va quan ly nhom, 16p; xay dung bai giang dién tir; st dung céc thiét bi cong
nghé phuc vy hoat dong cham soc, gido duc tré em.,...

Thé hién kha ning nghé thuat trong hoat dong nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em.

- Chi tiéu: Kiém tra 5/15 gido vién

2. Kiém tra chuyén dé

- Kiém tra viéc thuc hi¢n chuyén dé “Xay dung truong mam non lay tré lam
trung tam”, chuyén dé “Phat trién van dong”, chuyén dé “Gido duc am nhac da
van hoa”, “Toi yéu Viét nam” Khu trai nghiém giao thong.



- Chi tiéu: Kiém tra 9/15 gido vién
3. Kiém tra cong tic quan ly ciia t6 truéng chuyén mon

- Quan ly thuc hién cac quy dinh vé chuyén mon: Ké hoach hoat dong td
chuyén mon; bién ban sinh hoat chuyén mén, cong tac sinh hoat dinh ky it nhat hai
tudn mot lan theo nguyén tac dan chu, ton trong, chia s€, hoc tap, giip d& lan nhau
dé phat trién nang luc chuyén moén; cong tac ki€ém duyét ké hoach nudi dudng,
cham sdc, giao duc va cac hoat dong khac cua t6 vién; T6 chirc boi dudng chuyén
mon va nghiép vu cho t6 vién...

- Chi tiéu: Kiém tra 212 t6 chuyén mén

4. Kiém tra hoat dong ciia té viin phong

- Kiém tra ké hoach hoat dong, bién ban hop cua t6 vin phong.

- Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé cong tac van thu; quan ly vin
ban di, dén, luu trir, cap nhat thdng tin, soan thao van ban; hé thong ho so (ho so
tuyén sinh, ho so thi dua, khen thudng, ky luét...), so sach lién quan (so theo doi
cobng van di, dén...).

- Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/nam hoc

5. Kiém tra bép iin

- Kiém tra so luong, chat lugng thye pham va cac diéu kién vé sinh ATTP
trong ché bién, phuc vu an udng.

- Kiém tra viéc ky két giao nhan thuc pham.

- Kiém tra cic quy trinh ché bién thuc pham. Kiém tra viéc chia khau phan
thurc an cho cac nhom 16p.

- Kiém tra cong tac ché bién, luvu mau thyc pham va chat luong bira an.

- Kiém tra cong tac vé sinh, cac diéu kién co s& vat cht, trang thiét bi dung
cy, do dung nha bép; vé sinh moéi truong trong va ngoai nha bép (cong ranh).

- Kiém tra diéu kién vé con nguoi: tinh trang strc khoe; viée thuc hién cac ndi
quy cua nha bép (M, gang tay, tap ré, khau trang...); Xac nhan kién thire ATTP.

- Kiém tra toan bo ho s0, sO sach nha bép: phiéu ké, mua hang, hop dong
mua thuc pham, s6 luvu miu thuc pham, quy trinh (3 budc) thuc hién ché bién
thuc pham, cong tac cong khai tai chinh.

- Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/nam hoc
6. Kiém tra cong tiac quan 1y, sir dung va bao quén thiét bi tai san

- Kiém tra cong tac quan ly, s dung va bao quan thiét bi tai san cua 7/7
nhom, 16p.

- Kiém tra s0 theo doi thiét bi nhom, 16p.
- Chi tiéu: Kiém tra I lan/nam

7. Kiém tra cac hoat dong khac theo yéu cau cong tac



- Kiém tra c6ng tac tuyen truyen van dong xa hoi hoa giao duc; Kiém tra
duy tri, nang cao ty 1¢ chuyén can, nén nép, khao sat chit luong hoc sinh; Kiém
tra viéc thyc hién quy ché, nén nép chuyén mon; cong tac dam bao an ninh, an
toan trudng hoc két hop trong cac budi kiém tra chuyén mén.

8. Kiém tra dot xuat
- Kiém tra 15/15 gido vién vé yiéc vé viéc thuc hién nén nép, gi(“y giéc; viéc
thue hién chuong trinh, thoi gian biu, dang ky giang day, gido an, d6 dung day
hoc trude khi 1én 16p, hd so s6 sach; viéc thuc hién theo ddi danh gia tré qua cac
chu dé, qua cac dot khao sat danh gia dau niam, giita nim va cudi nim; klem tra
viéc xay dung va thuc hi¢n ké hoach, ché do cap nhat va quan ly hd so, sb sach
cua c0 va tre.
- Kiém tra cac ndi dung khac khi c6 dau hiéu sai pham va theo yéu cau
cong tac.
(C6 keém theo phu luc céng tac kiém tra)
IV. Phwong phap, hinh thirc kiém tra
1. Phwong phap kiém tra
- Phuong phap quan sat.
- Phuong phap danh gia.
- Phuwong phap phan tich tai liéu san pham.
- Phuong phap tham du céc hoat dong gido duc cu thé.
2. Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach: Thanh lap t6 kiém tra va thuc hién quy trinh tién
hanh nhu 1 cudc kiém tra

- Kiém tra dot xuét; Trong nam hoc tién hanh kiém tra dot xuat khong béo trudc.

V. Té chirc thuc hién

1. Pdi véi Ban kiém tra ndi b

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2025-2026.

- T6 chirc thyc hién va kiém tra giam sat viéc thuc hién ké hoach kiém tra
noi bo.

- Cac thanh vién trong ban kiém tra ndi bod chép hanh theo ding nhi¢ém vu
dugc phan cong cua trudng ban.

- Trung thuc khach quan danh gia dang vé viéc thuc hién nhiém vu ddi véi
doi tugng dugce kiém tra

2. P6i véi can bd quan ly, gido vién, nhan vién
- Tham gia doan kiém tra khi c6 quyét dinh.

- C6 trach nhiém phdi két hop, tao diéu kién dé ban kiém tra tién hanh lam
viéc khi c6 quyét dinh kiém tra.



- Moi ndi dung kiém tra da xdy dung trong ké hoach phai dugc thuc hién
dung thoi gian va dugc phan anh day du ¢ ho so kiém tra ctia nha truong.

- Két qua kiém tra phai dugc dbi twong kiém tra thdng nhat, ky vao bién
ban kiém tra.

- Thyc hién céc nhiém vu theo yéu cau.
3. Lap, lvu trir hd so
3.1. Ho so ciia 01 cudc kiém tra
- Quyét dinh kiém tra.
- K& hoach kiém tra.
- Bién ban kiém tra.
- Bao céo két qua kiém tra.
- Két luan kiém tra.
3.2. Ho so kiém tra nji bj ciia nha trwong
- Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bd cua nha truong.
- K& hoach kiém tra noi bo nam hoc.
- Hd so cac cudc kiém tra.
- Cac loai s6 sach theo ddi cong tac kiém tra khac lién quan.
4. Ché a9 thong tin, bao cao
- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd ngay tu dau nam hoc.

- Thuc hién bao cdo so két hoc ky I, bdo céo téng két cong tac kiém tra
long vao bao cdo so két, tong két nam hoc.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026 cua truong mam
non Hoa Mai./.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG

- Ban KTNB (t/h); HIEU TRUONG
-CB, GV, NV;

- Luu: VT.
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4 |Chuyénmon 7 t0 khoi Nh&+Bé 1+2 nam
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6 |- Kiém tra bép in - CBQL, NV phuy trach | Thang 4
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7 | Kiém tra cong tac quan ly, | - 7 nhom, 16p Théang 5
su dung thiét bi day hoc nam 2026
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